
保密切結書
北醫管理顧問有限公司　範本

立切結書人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　身分證統一編號：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　職稱：＿＿＿＿
＿＿＿＿

本人受僱（任職）於＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（以下稱本診所），因執行職務知悉或持有本
診所之機密資訊，茲承諾並切結遵守下列事項：

第一條　機密資訊之範圍

包括但不限於：（一）病患個人資料、病歷、檢查檢驗結果及就醫紀錄；（二）本診所之財務、薪資、
進貨價格、合作廠商及行銷計畫；（三）診所自費項目定價策略與客戶名單；（四）其他經本診所標示
或依其性質應屬機密之資訊。

第二條　保密義務

本人非經本診所事前書面同意，不得以任何方式洩漏、交付、告知或移轉機密資訊予第三人，亦不得為
自己或第三人之利益而使用。病患資料並應遵守醫療法第72條、個人資料保護法及醫事人員相關法令之
規定。

第三條　資料之返還

本人離職或經本診所要求時，應立即返還或銷毀所持有之一切機密資訊及其複製物，不得自行留存。

第四條　存續期間

本切結書之保密義務不因本人離職而消滅。

第五條　違約責任

本人如違反本切結書，願依法負民事損害賠償責任；涉及刑事責任者，並依醫療法、個人資料保護法、
刑法等相關規定辦理。

立切結書人

簽章：
日期：　　年　　月　　日

診所（雇主）

簽章：
日期：　　年　　月　　日

北醫管理顧問有限公司 人事管理範本
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本範本僅供參考，實際適用內容因診所規模、科別與個案情形而異。

使用前請先諮詢 北醫管理顧問有限公司　(02) 2706-5008　csc0501@ms59.hinet.net
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